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SOLICITUD DE AUDITORIA O INVESTIGACION ESPECIAL
PROPOSITO

Establecer los procedimientos que seguiran los auditores interncs cuande, como resultado de una
asignacion de trabajo o solicitud de servicios, descubren otras actividades del Departamento de Correcciéon
y Rehabilitacion (DCR) que requieren auditoria o investigacién especial. Este documento aplicara también
al restante personal del DCR. en lo que respecta a notificar o solicitar a la Oficina del Auditor General (0OAG)

que realice auditoria o investigacion especial de alguna actividad del Departamento.

BASE LEGAL

La Orden Administrativa Num. 95-002 _dei 15 de mayo de 1995 faculta al Auditor General

a realizar auditoria o investigaciones especiales en la diferentes dependencias del DCR.

PROCEDIMIENTO

I Los auditores realizaran las encomiendas y asignaciones de trabajo conforme a las instrucciones del
Auditor General. Si durante el transcurso de la auditoria regular descubren otras actividades
relacionadas, no relacionadas o no contempladas en el programa de auditoria o plan de trabajo
vigente, que requieran auditoria o investigacion especial, deberan noiificar la situacion, por escrito,

al supervisor designado. Este notificara al Auditor General. Véase Anejo .
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2. El Auditor General evaluara el planteamiento de los auditores, y de estimarlo conveniente, incluira
la actividad en el plan de trabajo corriente de auditorias o investigaciones especiales, o lo incluira en
el plan del afo siguiente, dependiendo del riesgo de la actividad y los recursos disponibles de
auditoria. El Auditor General notificara al (la) Secretario (a) las auditorias o investigaciones
especiales seleccionadas a examen, Esta notificacion puede ocurrir al momento de la solicitud det
auditor, cuando se inicie la auditoria o investigacion o cuando S€ someta para aprobacion el pian de
trabajo de la OAG.

3. Los administradores de los Componentes organizacionales del Departamento de Correccion y
Rehabilitacion podran solicitar una auditoria o investigacion especial por escrito a la OAG. El Auditor
General estudiara los méritos de cada caso, analizara los procesos necesarios para obtener informacién
agicional y determinara si es conveniente incluir la solicitud en el plan de trabajo vigente de ia OAG
O proceder de inmediato con Ja auditoria y/o investigacién. El Auditor General les notificara per
escrito sobre la desicidn tomada dentro de los proximos cinco (5) dias de haber acusado recibo de
ia solicitud.

4. El Auditor General debers notificar al (la) Secretario (a) las investigaciones especiales recomendadas
pcr empieados y funcionarios de la OAG que sean aceptadas para investigacion o auditoria especial.

5. El encargado del sistema de informacion de auditoria mantendra récords de las solicitudes de
investigacion o auditoria especial recibidas, atendidas, pendientes de investigacion o archivadas.

6. El Auditor General firmara y emitird un informe especial de auditoria para notificar al Secretario y los
Administradores los resultados de cada auditoria o investigacion especial solicitada.

Iv. VIGENCIA

Esta Orden Administrativa tendra vigencia inmediata luego de su aprobacién.
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*Nombre
*Puesto i
*Dependencia

SOLICITUD DE AUDITORIA O DE INVESTIGACION

Solicitamos realicen una auditoria o investigacion especial de lo siguiente:
(indique la actividad, programa, oficina o servicio y explique los motivos de la solicitud y de
las personas relacionadas)

* Esta informacion es opcional para los empleados ajenos a la Oficina del Auditor

General, pero obligatoria para los auditores, Se aceptaran solicitudes que no provean esta informacion
siempre y cuando se pueda establecer la naturaleza del problema y donde esti ocurriendo.

De ser necesario, utilice hoja separada para explicar su solicitud.
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